Ogranizaéni Fad Méstské ¢asti Praha - Ujezd

Clanek I - Nazev a sidlo

Méstska Cast Praha — Ujezd
Urad méstské ¢asti, Katefinské nam. 465/1
Praha 4 - Ujezd

Clanek II - Uvod, poslini organiza¢niho ¥idu

Organizaéni fad Utadu méstské ¢asti Praha - Ujezd vymezuje organizaéni strukturu UMC a systém
tizeni UMC s ohledem na vztah UMC k Mé&stské ¢asti Praha - Ujezd jako celku, k jejim orgdniim a
dale k organiim obce - hl. mésta Prahy a statu.

Poslanim Organizacniho tadu je soustiedit dulezita ustanoveni zdvaznych pravnich piedpist, a to
zejména poslani, prava a povinnosti zastupiteld, Gfadu a pracovnika ufadu. Podkladem pro jeho
vypracovani byl zejména zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztfizeni), ve znéni pozdéjsich
predpist, zakon €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdé&jsich predpisti, a obecné
zavazna vyhlaska hl.m.Prahy €. 55/2000 Sb., kterou se vydava Statut hl.m.Prahy, ve znéni jeho
zmén a doplikd.

Organizacéni fad vychazi ze zakona o hl. m. Praze a déle upravuje skute¢nosti, které nejsou v
uvedeném zakon¢ upraveny, ¢i je jejich uprava obecna a zahrnuje pripadné dalsi dodatky
neodporujici zakonu.

Clanek III - Méstska ¢ast Praha — Ujezd

1. MC v rozsahu stanoveném zakonem a Statutem vystupuje v pravnich vztazich svym jménem
a nese odpovédnost z téchto vztahti vyplyvajici.
2. Zapodminek danych zadkonem, zvlastnim zadkonem a Statutem hl. m. Prahy:
a. ma MC vlastni rozpo&et a hospodaii podle néj,
b. naklada se svéfenym majetkem hl. m. Prahy a vykonava prava a povinnosti
vlastnika,
c. méstskd ¢ast miize uzivat znak a prapor mestské ¢asti a pouzivat vlastni razitko.
d. Samostatnou piisobnost MC vymezuje § 18 zdkona &. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze,
ve znéni pozdéjsich predpist a obecné zdvazna vyhlaska hl.m.Prahy €. 55/2000 Sb.,
kterou se vydava Statut hl.m.Prahy, ve znéni jeho zmén a doplitki. MC pecuje o
vSestranny rozvoj svého uzemi a o potieby svych obcantl. Jde predevs§im o
uspokojovani potieb bydleni , ochrany a rozvoje zdravi, dopravy a spojl, potieby
informaci, vychovy a vzdélavani, kulturniho rozvoje a ochrany vetejného poradku.
Pti pInéni ukolii chrani téz vetejny zajem vyjadieny v zdkonech a v jinych pravnich
predpisech.
e. Prenesenou piisobnost MC vymezuje § 32 zakona &. 131/2000 Sb., o hl.m.Praze, ve
znéni pozdéjsich predpist a obecné zdvazna vyhlaska hl.m.Prahy €. 55/2000 Sb.,
kterou se vydava Statut hl.m.Prahy, ve znéni jeho zmén a doplitki. Ukoly v
prenesené plisobnosti jsou povinny zabezpeéit organy MC.

Pti vykonu pfenesené plisobnosti se organy MC ftidi:

* pfirozhodovani o pravech, pravem chranénych zajmech a povinnostech fyzickych a
pravnickych osob zékony a pravnimi piedpisy vydanych na zakladé zakona,
* v ostatnich pfipadech téz usnesenim vlady a smérnicemi tstiednich organi.

Rozhodnuti vydané orgdny MC ve spravnim fizeni pfezkoumava hlavni mésto Praha, pokud
zvlastni zakon nestanovi jinak.



Clanek IV - Organizaéni struktura
MC Praha - Ujezd je spravovana zastupitelstvem MC, dal§imi organy MC jsou:
* starosta

* dva zastupci starosty
* urad méstské Casti.

Clanek V - Zastupitelstvo MC Praha - I'Jjezd (ZMC)

Zastupitelstvu MC je vyhrazeno rozhodovat ve vécech jemu svéfenych zakonem, zvla§tnim
zakonem a Statutem.

V otazkach prenesené piisobnosti rozhoduje ZMC jen stanovi-li tak zvlastni zakon.

Vykon povinnosti vyplyvajicich z funkce ¢lena ZMC se povazuje za vykon vefejné funkce.
Zastupitelstvo se schazi podle potieby, nejméné jedenkrat za meésic.

Zasedani zastupitelstva se konaji v izemnim obvodu MC.

Zasedani svolava a zpravidla fidi starosta. Starosta je povinen svolat zasedani zastupitelstva,
pozada-li o to pisemné alesponi jedna tietina Clenll zastupitelstva a na zaklad€ pisemné zadosti
primatora hl.m.Prahy.

Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-1i pfitomna nadpolovicni vétSina vSech jeho ¢lentl, zasedani
zastupitelstva MC je vetejné.

Pravo predkladat navrhy k zafazeni na pofad jednani zasedani maji jeho ¢lenové a vybory. O jejich
zafazeni na program jednani rozhoduje zastupitelstvo MC bez rozpravy.

K platnému usneseni a rozhodnuti ZMC je tieba souhlasu nadpoloviéni vétsiny viech ¢lenti ZMC.

Zastupitelstvu MC je vyhrazeno rozhodovat ve vécech patiicich do samostatné plisobnosti a ve
vécech jemu svétenych zdkonem €. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze, zvlastnim zdkonem nebo
Statutem. Dale je ZMC vyhrazena ptisobnost podle § 89 zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim méste
Praze.

O priubéhu zasedani ZMC se pofizuje zapis, ktery podepisuje starosta nebo zastupce starosty a
uréeni ovetovatelé.

Clanek VI - Zastupitel MC Praha — Ujezd
Zastupitel ma pravo nahlizet do veskeré finan¢ni agendy ufadu bez vyjimky.

Zastupitel ma pravo /nahlédnuti/ kontroly veskerych smluv a jejich podminek v plném a
nezkraceném znéni vcéetné dodatki pted podpisem starostou MC.

Zastupitel ma pravo kontroly jak vydanych, tak doslych faktur pied podpisem a poukazanim
platebniho ptikazu.

Zastupitel ma pravo kontroly /prohlédnuti si/ veskeré posty a jiné dokumentace smérem dovnitt 1
vn¢ uradu.
Clanek VII - Starosta a zastupce starosty méstské ¢asti Praha - Ujezd

Starosta zastupuje obec navenek. Starosta vede ufad, zajiStuje oblast persondlni. V dobé
nepfitomnosti starosty je zastupovan zastupcem starosty. Starostu a zastupce starosty voli do funkci
zastupitelstvo z fad svych ¢lenll. Za vykon své funkce odpovidaji zastupitelstvu MC.

Ukony, které vyzaduji schvaleni ZMC, miiZe starosta provést jen po jejich pfedchozim schvalent,
jinak jsou tyto pravni tkony neplatné od samého pocatku. Starosta mé pravo uZzivat pii vyznamnych



ptilezitostech zavésny odznak.
Nestanovi-li zastupitelstvo jinak, starosta zejména:

a. odpovida za véasné objednani prezkoumani hospodafeni MC za kalendéini rok,

b. plni Gikoly zaméstnavatele podle zvlastnich predpist. Starosta MC jmenuje a odvolava
vedouci odborit UMC a stanovuje jejich plat podle zvlatnich pravnich piedpisi,

c. odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti obce,

d. zabezpecuje vykon prenesené piisobnosti v MC,

e. svolava a zpravidla fidi zasedani zastupitelstva MC, podepisuje zapis z jednani
zastupitelstva,

f. muZe po projednani s hl.m.Prahou svétit komisi vykon pfenesené ptisobnosti v urcitych
vécech,

g. je opravnén pii zabezpetovani mistnich zaleZitosti pozadat o sou¢innost Policii CR,

h. je opravnén zlcastnit se jednani zastupitelstva hl. m. Prahy s hlasem poradnim,

1. je povinen zajistit zalohovani disku pocitace s veSkerymi daty 1x mési¢n€, napt.posledni den
v mésici, zapecetit,

J. je povinen zajistit, aby veSkera pisemna agenda dovnitf 1 vné ufadu byla ¢iseln€ evidovana a
archivovana.

Starosta vykonava taktéz dalsi ukoly v samostatné ptisobnosti, pokud jsou mu uloZeny
zastupitelstvem nebo pokud tak stanovi zakon.

Starosta setrvava ve své funkci i po ukonéeni volebniho obdobi ZMC aZ do zvoleni nového starosty.
Starosta zajist'uje kontrolu plnéni povinnosti na tseku finan¢ni kontroly.
Starosta pfipravuje navrhy pro jednani ZMC a zabezpec¢uje plnéni jim pfijatych usneseni.

1. zastupce starosty vykonava tkoly zejména v téchto oblastech:
a. reprezentace MC
b. oblast investi¢nich akci
c. oblast infrastruktury
d. oblast izemniho rozvoje a izemniho planovani
e. oblast dopravy.
2. zastupce starosty vykonava ukoly zejména v téchto oblastech:
a. reprezentace MC
b. oblast bytové politiky
c. oblast izemniho rozvoje a uzemniho planovani
d. oblast dopravy
e. oblast Skolstvi, t€lovychovy a kultury.
Zastupce starosty vykondva dalsi ukoly v samostatné ptisobnosti, pokud jsou mu uloZeny
zastupitelstvem.

Clanek VIII - Vybory a komise
ZMC Praha- Ujezd ziizuje vzdy vybor kontrolni a vybor finanéni, voli ¢leny a piedsedy.

Vybory plni ukoly, kterym je povéi ZMC. Sva stanoviska a navrhy predkladaji vybory ZMC,
poptipad¢ starostovi. Za své ¢innosti jsou vybory odpovédny ZMC, starostovi jen v ramci ji
vymezené pusobnosti.

Finanéni vybor

a. provadi kontrolu hospodateni s majetkem a finanénimi prostiedky MC,
b. plni dalsi ukoly, jimiz jej poveii ZMC.



Kontrolni vybor

a. kontroluje plnéni usneseni ZMC,

b. kontroluje dodrzovani pravnich piedpisti ostatnimi vybory a titadu MC na tiseku samostatné
pusobnosti,

c. plni dalii kontrolni ukoly, kterymi jej povéii ZMC.

Vybor stavebni a pro Zivotni prostiedi

a. projednava vybérova fizeni a investi¢ni akce,

b. projednava izemni a technické p¥ipravy planovanych staveb MC,
c. projednava kompletni idrzbu zeleng,

d. plni dalsi tkoly, kterymi jej povéti ZMC.

Jednani vyboru upravuje jednaci fad vyboru. Vybor pofizuje ze svého jednani zapis. Usnasi se
vétSinou hlasii vSech svych ¢lenll. Zapisy a usneseni z jednani vyboru pfedavaji piedsedové vyboru
starostovi, zastupitelim a uradu.

Starosta zfizuje jako své iniciativni a poradni orgdny komise.
Komise jsou za svou ¢innost odpoveédny starostovi.

Sva stanoviska a naméty predkladaji komise starostovi. Projedndvani a feseni navrhti, pfipominek a
podnétii predlozenych komisemi je vyhrazeno starostovi MC.

Ptedsedové a Clenové komisi jsou jmenovani starostou.

Jednani komisi upravuje jednaci fad komisi. Komise potizuji ze svého jednani zapis. Usnaseji se
vétSinou hlasii vSech svych ¢lenll. Zapisy a usneseni z jednani komise pfedavaji predsedové komisi
starostovi nebo zastupci starosty, ktery stanovi zpisob projednavani a predklada jednotlivé naméty
ZMC.

Zfizené komise :

* komise socialni
* komise pro zivotni prostfedi a dopravu
* komise pro vystavbu Polyfunkéniho domu a matetské skoly

Starosta zfizuje k vyfeSeni konkrétniho problému pracovni komisi. Po ukon¢eni prace na svéteném
ukolu a projednani vysledkt v ZMC pracovni komise automaticky zanika.

Clanek IX - Urad méstské &asti Praha — Ujezd

Ufevld MC Praha - Ujezd tvoii starosta, dva zastupci starosty a zaméstnanci MC zafazeni do Gfadu
MC.

Utad v samostatné ptisobnosti MC Praha - Ujezd plni tikoly ulozené ZMC nebo starostou MC.
Utad MC vykonava pienesenou ptisobnost MC, neni-li zakonem svéfena jinym organiim MC.

Zakladnimi organiza¢nimi jednotkami jsou odbory:

a. Odbor sekretariatu starosty (OSS)

Zajistuje predevsim tyto ¢innosti:

zajistovani administrativnich praci, administrace posty, podatelna,

vedeni organizace prace sekretariatu tradu MC,

zpracovani informaci pro vefejnopravni media (televize, internet, tisk apod.),
asistentskd prace pro vedeni Gfadu, pofizovani zapisu z jednani,

vedeni pokladny,
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zajiStovani odvozu odpadu a VOK,

organizace plnéni ukoll vyplyvajicich ze zasedani ZMC a jinych jednani,
archivni a skarta¢ni ¢innost,

agenda ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu,
pozéarni ochrana, branna ¢innost, civilni ochrana obyvatelstva,

vedeni evidence obyvatel,

vedeni agendy pfi volbach na zakladé osvédceni o vykonané zkousce.

b. Odbor ekonomicky (OE)

Zajistuje predevsim tyto ¢innosti:
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mzdovou agendu,

vyhotoveni prohlaseni poplatnika dané¢ z ptijmu fyzickych osob,

ucetnictvi a vyhotoveni statistickych hlaSeni,

podklady pro zpracovéni ucetnictvi, kontrola a evidence faktur, provadéni plateb,
vedeni pokladny,

vedeni evidence obyvatel,

vedeni evidence hmotného a nehmotného majetku MC, zpracovani inventur,
sestavovani a kontrola plnéni rozpo&tu MC v navaznosti na rozpotet MHMP,
zpracovani rozpoctového vyhledu kapitalovych vydaji v programu ROZ,

vedeni agendy pii volbach na zakladé osvéd€eni o vykonané zkousce.

¢. Odbor ob¢ansko-spravni (OBS)

Zajistuje predevsim tyto ¢innosti:
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odborna ¢innost v systému statni spravy (vyhlasky, poplatky),

vedeni agendy prestupki proti vefejnému potadku,

agenda smluvni a majetkopravni,

pravni ¢innost v jednotlivych oborech statni spravy, zastupovani vefejnych z4jmu v soudnich
sporech,

vyvésovani informaci, ozndmeni a rozhodnuti na ufedni desce,

agenda ovétrovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovétovani pravosti podpisu,

vedeni agendy pii volbach na zaklad¢ osvédceni o vykonané zkousce.

d. Odbor vystavby a investic (OI).

Zajistuje predevsim tyto ¢innosti :
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vykon statni spravy vyplyvajici ze stavebniho zdkona a OTP MHMP,

ptiprava vybérovych fizeni planovanych investi¢nich akeci,

realizace staveb, Udrzby a oprav,

vykon stavebné - technického dohledu nad stavebni ¢innosti,

zajisténi tzemni a technické p¥ipravy planovanych staveb MC véetné jejich projednant,
zajisténi oprav a udrzby nemovitosti ve vlastnictvi MC,

koncepce tvorby a dohled nad dodrzovanim zadkona o ochran¢ zivotniho prostredi,
zajiSténi udrzby a oprav mistnich komunikaci,

zajisténi udrzby a vysadby zelené ve vlastnictvi a spravé MC,

zajisténi potadku v rozsahu k.i. MC.

Ziizovat a rugit odbory UMC je vyhrazeno ZMC.

Clanek X - Zavéreéna ustanoveni

Organizacni fad se stdva po schvaleni zastupitelstvem MC zdvaznou fidici normou platnou pro



zameéstnance, starostu a zastupitele.

Veskeré zmény a dopliky Organizacniho fa&du mohou byt pfijaty jako dodatky nebo piilohy po
schvaleni ZMC. V pfipad¢ zdsadnich zmén bude Organizacni fad novelizovan jako celek.

Organizacni fad byl projednan a schvalen usnesenim ¢.4/a na zasedani Zastupitelstva Méstské ¢asti
Praha - Ujezd dne 11. 12. 2007.

V Praze dne 11.12.2007
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